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El presente documento tiene por objeto servir de guia para utilizacion de la aplicacion
informatica que se ha habilitado en la Oficina Virtual para la remisién de la solicitud de
modificacion de las condiciones financieras de los préstamos suscritos en la primera fase
del mecanismo de pago a proveedores (R.D- ley 4/2012, de 24 de febrero).

1. Acceso a la aplicacion de solicitud de modificac  i6n de las condiciones
financieras de los préstamos suscritos en la primera fase delm  ecanismo de pago a
proveedores (R.D- ley 4/2012, de 24 de febrero).

Se puede acceder a la aplicacion a través de la Oficina Virtual, seleccionando el enlace
que aparece sefalado en la Figura 1:
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Modificacién condiciones Acceso a las condiciones financieras de las operaciones de endeudamiento
financieras de los préstamos suscritas con cargo al mecanismo de financiacion para el pago a los proveedaores
suscritos en la primera fase  de las Entidades Locales aprobado en su reunion del dia 24 de abril de 2014 por

del mecanismo de pago a la Comisidn Delegada del Gobierno para Asuntos Econdmicos.
proveedores (R.D-ley 4/2012, ) _
de 24 de febrero) o1 Normativa aplicable:

| Resolucion de 12 de mayo de 2014, de la Secretaria General
de Coordinacion Autonomica y Local, por la que se da
cumplimiento al Acuerdo de la Comisién Delegada del
Gobierno para Asuntos Economicos, de 24 de abril de 2014,
para la modificacion de determinadas condiciones
financieras de las operaciones de endeudamiento suscritas
con cargo al mecanismo de financiacion para el pago a los
proveedores de las entidades locales

o Motas informativas, documentos y madelos:
| Tutorial informacion mas relevante.

[ Cuadro condiciones/procedimiento.

| Plantillas de los planes de ajuste:
En caso de ampliacion del periodo de amortizacidn
de 10 a 20 afios y el plazo de carencia de 2 a 4 afios
(opcidn 1).

. En los casos en los que se mantiene el periodo de
amortizacion de 10 afios (opciones 2y 3). B (Si se
opta por confirmar plan de ajuste vigente no tendra
que remitir plantilia).

0 Relacion de municipios beneficiarios de las nuevas condiciones
financieras de las operaciones de endeudamiento suscritas con cargo
al mecanismo de financiacion para el pago a los proveedores de las
Entidades Locales aprobado en su reunion del dia 24 de abril de 2014
por la Comision Delegada del Gobierno para Asuntos Economices

o -Aplicacion de solicitud de modificacion de Ias condiciones financieras

proveedores (R.D-ley 4/2012 de 24 de febrero) @

Figura 1
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2. Pantallas de la aplicacion. Pasos a seguir.

1° Debera entrar con el usuario y contrasefia de swrporacion :

Aplicacidon de solicitud de modificacion de las condicic
a proveedores (R.D-ley 4/2012, de 24 de febrero)

ACEEIN @ ) CAADSAES MNRNhERY B2 LD 0PRatan s O BSOS St R Ot SRR 3 MACRAEND O el B & BRID 4 M SrRO0Ed S B3 DAndiade
Por faver, para continuasr, indiqee su wsuvario y contrasedia,

Usuare:

Contraseda:

Eniar |

Figura 2.0

Para acceder a la aplicacion, deberd introducir “Usuario” y “Contrasefia” en la pantalla
inicial y presionar el botén “ENTRAR”.
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2° Pinchar en “Solicitud de medidas™:

= SECRETARIA UF £5T4D0 !
. E AQMENISTRACIONES P BLICAS
:‘ﬁ"i DECWWAMA  DEACENDA
| |~ SECRETARDS GENERAL
4 N YADPINATRACIONSS FUBICAS  SETETAREA SE

20N
AUTONOMITA Y LOCAL

Oficina Virtual para la coordinacion financiera con las Entidades Locales

| Entidad Local: PREPRODUCCION

Solicitud de modificacion de condiciones financieras

== Wolver

SOLICITUD

Solicitud de medidas

Y

Secretariza General de Coordinacidn Autondmica y Local

Figura 2.1

En la pantalla principal (Figura 2.1) aparecerd el enlace “Solicitud de medidas” que le
llevara a la pantalla siguiente (Figura 2.2)

3° Seleccionar la opcién solicitada y pinchar enrfnar solicitud para continuar:

[E=m =

5 ey e Ol e Cesas. 08 1s opes ROiies,

T~ 22 Pinche para iniciar el procedimisnto

Skl a peredils 2

12 Seleccione

Figura 2.2

En esta pantalla debera seleccionar una de las opciones que aparecen y a
continuacion hacer clic en el botén “Firmar solicitud” que a su vez le llevara a la pagina
previa a la firma (Figura 2.3).
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4° Indique los datos de contacto y pinche en Avanza la pagina de firma:

sechETariang ssTADD
& ADM INTSTRACIDNES MOBLICAS
:ﬁl oo MH:CI.MDA
SECRETARIA GENERAL
HNSTRACONES FORICAS. | b coomotnacton
AUTONGMICA ¥ ADCAL

Oficina Virtual para la coordinacion financiera con las Entidades Locales

I Entidad Local: PREPRODUCCION

Datos previos a la firma

Nombre y apellidos
DNI
Teléfono

Direccién de correo electrénico

[ Avanzar a la pagina de firma »»

Figura 2.3

En esta pantalla se cumplimentaran los datos de contacto del interventor y se hara clic
en el botdn de “Avanzar a la pagina de firma” que le llevara a la pagina “Portafirmas”
(Figura 2.4).
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5° Envio del acuerdo del érgano competente (adjusmtdo documento pdf) y firma
electrénica

Portafirmas

{Dificultades para firmar?[Ayuda l[Alternativa: flimar con ActiveX]ialtemativa: instalar manualmente Activex]
Lea y revise atentamente el texto que va a firmar

Se dispone a flrmar el texto del siguiente recuadro:

o, se ha generads com fech

Adjunte el documento a firmar
Cenmificado del acverdo plenano (debe aduntar 1 ichero, de bpo pd™) = Examrn _- mem‘.'l'ro
Ebmnar icheros adpniados R

18 Busesr fichors 22 Adjuntar fichero
Seleccione un certificado

SELECCIONE UN CERTIFICADO . g
R <——— 3°Elijacertificado
Cuando esté conforme, proceda a firmar

o
Haga ch aqui si estd de acuerdo con el fexo antenor y desea firmario elecidnicamente e 42 Firme

Figura 2.4

En la pagina “Portafirmas” aparecerd como texto a firmar la medida que ha seleccionado.
A continuacion se adjuntara el fichero del acuerdo plenario en formato pdf. Si se ha
realizado correctamente aparecera un mensaje en verde (ver Figura 2.5).

Por ultimo una vez seleccionado el tipo de certificado y si est4 de acuerdo con todos los
datos que aparecen, deberé hacer clic en el botén “Haga clic aqui si estd de acuerdo con
el texto anterior y desea firmarlo electronicamente” para completar el proceso de firma.

Adjunte el documento a firmar

Certificado del acuerdo penanio {debe aduntar § fichero, de fipo "pd™) - "ucanna S Adunlanestefichern. |

Ekiminar choros adjuniados
S, Fichers gl e he-adjuntaco cosTactanabe

¥a hay adjuntados en total 1 ficheros. Si quiere mas detalles, vea el final del taxto a fimar.

Figura 2.5
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6° Aparecera en la pagina el texto firmado y deberginchar “Continuar con el envio”

Firma electrénica de la entrega

= Continuar con el envie

Pinchar para continuar con el envio

Portafirmas

Ha finalizado correctamente el proceso de firma electronica.

Descarga de comprobantes

Descargar resquardo de firma {sdlo informative, para imerimir o guardar

Diescargar firma slectrénica reslizads (fichers en formate XML XAdDES]

Descargar fichera gue se adjuncd ™ ot

Datos registrados de la firma realizada:

Datos del certificade:

Hask @ LI&CD7RBCFELIZIEN0S "TADSLIEASATEA0E

Exipcrs : QU=PMT Clase I CiA, O=F1MT, C=£32

Zubjecs = OF= aaar wwrig, - LB = HIE O00664268%, O0=7 ssses AO=PRMT Clase I Ch, O=FIRE, C=£2
Thumbprint - ICCTIBZE

Fecha de eaducidad: 2277773 B:Z3:33

Texto gue se

Este documento, destinado a ser firmade, 2e ha generado con fecka y bora:
Jueves, IF de mape de 014, 5:45:57

DyD4 LLL, en su condicidn de intesventor/secTetaric-imzervenzor del Ayumtomisnte de

Commica que el Srganc competente de la Corporacidnm Local aprobd acegerse a la medida:

mortipacibfn,
con tma reducciinm intermedia del dricrencial aplicable sobze Euriboxr a4 7 meses.
Fe sdimes =1 Sisbame dr membess Thesbedes =dEY

Una vez firmado, podra continuar el proceso de entrega haciendo clic en el enlace
“continuar con el envio” que le llevara a la pagina principal.
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7° Pinchar en “Firmar y enviar documentacién asocida” en la pagina principal

En la pagina principal aparecera un enlace para la remision de la documentacién asociada:

SECRETAALS 0F ESTADO E
CF Mg b Ml SR s ey

E 5‘? i oo et s

AT O R T LD

Cficina Virtual para la coordinacion financiera con las Enfidades Locales

Entidad Local: [Ayuntamisnto]  PREPRODUCCION

Solicitud de modificacion de condiciones financieras

SOLICITUD

Solictud de medidas
Botrar fimmia (Sole a0 caso de eper]

FIRMA Y ENVIO DE DOCUMENTOS

Flrmar ¥ enviar docurmentacitn asociada

¥

Figura 2.6

El enlace “Firmar y enviar documentacion asociada” le llevara de nuevo a la pagina de
Portafirmas (Figura 2.7)
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8° Firmar y enviar documentacién asociada”

Portafirmas

<Dificultades para firmar?[Avudaj[Alternativa: fiomar con ActiveX][Alternativa: instalar manualmente ActiveX]
Lea y revise atentamente el texto que va a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro:

Ezte documento, destinade a ser *'L'a:adu se ha generade con fecha vy hora:
lunes, 02 de junio de 2014, 14
Asi mismo se comunica gue el drganc sumpe:cn.e de la corporacién lecal ha accrdado la aceptacidén de las condicicnes
v el compromiso de la Cozporacisn de adeptar las medidas aiguientes:

1. 2dhesidn automftica al Punto general de entrada de facturas electrénicas de la Administracién General del Estado de acuerde
en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulse de la factura electrinicay ereacifn del registro contable

i Piblico.

plataforma En:"ende &n 3 prevista en el Acuerdo del Consejo de Ministros para impulsar vy agilizar

1 'a‘_ de 24 de mayo de 2013

izaciones ¥ licenciss de indcic de actividad
rutsanes-cesponsablis; -de-weusido thn ke previste sa Te Ley 20/2018, de @ de diciepbe; de gerantia de ls

unidad de mercado,y elaborar un informe de evaluacién de las normas da la entidad local gue deben modificarse por resultar

econémica por dec

incompatibles con la Ley 20/2013, de 9 de diciembre, de acuerde con las directrices Fijadas por el Consejo para la unidad de mercada.

Adjunte los documentos a firmar

Copla de haber suscrito el acto de adhesion a la plalal’en'ﬁa Emprenae (debe anjuntar 1 fichero, de tipo "pdf) [ | | Exominar,, ||  Adjuntar este lichero

3 de haber suscr -adhes| latafo: adjuntar 1 o, de:
Compromiso de adnesion automatica al Punio genera\ de enhada de facturas elenmmtas de Ia AGE (debe 3ﬁ|untar1 fichero, de tipo “pdf’)
Lista de ias licencias o autorizaciones de inicio de actividad economica. (debe adjuntar 1 fichero, de tipo “pdf*)

Seleccione un certificado

— BELECCIONE UN CERTIFICADO —

Cuando esté conforme, proceda a firmar

Haga clic aqui si esta de acuerdo con el texto anterior y desea firmario electronicamente:

Figura 2.7

Como se puede ver en la figura 2.7, aparece un desplegable con los 3 ficheros en
formato pdf que se deberan remitir . Ha de ir seleccionando uno a uno, haciendo clic en
“adjuntar este fichero” para adjuntar cada fichero.

Los tres ficheros que se solicitan corresponden a la siguiente informacion:
1) Copia del acto de adhesién a la plataforma Emprende.
2) Compromiso de adhesion automatica al Punto General de Facturas de la AGE.
3) Lista de las licencias o autorizaciones de inicio de actividad economica.

10
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9° Aparecera en la pagina el texto firmado y deberginchar “Continuar con el envio”

Una vez firmado, podra descargarse el comprobante de firma asi como los tres ficheros
adjuntos (ver figura 2.8).

Firma electronica de la entrega

e Coanbinua conal emvla

Portafirmas

Ha finalizado correctaments el proceso de firma electrdnica.

Descarga de comprobantes
Descasgar resgueido de firma {silo nformativ, para impebmic o guandar)

Geeacaigar fioma elactsdnirg realizadn (fchers en fooiabo X80 KAdES ]

Descargar fichero gue sa adjents "asat- 2. pdf

igar frhesi B allsfitd "aeat-3
Al FCTesre i3 - Jiant [ Lz

Rescargar Hohens que ge aclenis "anaxn (-3, pdl

Datos registrados de la firma realizada:

Ratos del certificads:;

Hzsh : I2ECOVASCEEIZ2SEE EBLiZAZ4nTEIOR

Emzenr & OP=FHMT Claga 2 Ch,. O=FNMT, C=E%S

Subject - f CMEHOM E GU=TOL00E24L , WUSENML Clafga 2 CA; WSrNeTL; CEnsS

Thumbprint - : ICFTEE2H
Eacha de caducidad: 28/05/2016 2:23:33

Figura 2.8

El enlace “continuar con el envio” le llevara a la pagina principal para continuar con el
proceso de entrega.

11
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10° Deberé responder a la pregunta y pinchar en “inar y enviar nuevo Plan Ajuste”
o bien “Firmar y enviar confirmacion del Plan vigene” segun el caso.

A continuacion deberéa responder a la pregunta que aparece en la pantalla principal que
dependera de la medida elegida (Figuras 2.9ay 2.9b):

a) Si ha elegido la opcionl de ampliacion del periodo de amortizacién de 10 a 20
afos, ha de responder a la pregunta de la Figura 2.9a:

- “¢ Esta adherido a las medidas del titulo 11?*.

on las Enlidades Locale

Entidad Local: TAyuntamsients] PREPRODUCCION

Solicitud de meodificacion de condiciones financieras

SOLICITUD
Soliciud de medidas

FIRMA Y ENVIO DE DOCUMENTOS

=

HA DE RESPONDER “SI" O “NO" ANTES DE PROCEDER A LA
FIRMA Y ENVIO DE PLAN DE AJUSTE

Secretara Geperal de Coordinacian Autongmica v Local

Figura 2.9a - Opcion 1

Para continuar con el proceso de entrega debera enviar y firmar un nuevo plan de
ajuste (que sustituira al plan de ajuste vigente) haciendo clic en el enlace “Firmar y
enviar nuevo plan de ajuste a 20 afios”. La plantilla de dicho plan se encuentra
disponible en la Oficina Virtual (Figura 2.11).

12



SECRETARIA DE ESTADO
DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS

MINISTERIO SECRETARIA GENERAL
DE HACIENDA , AUTONOMICA Y LOCAL
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

SUBDIRECCION GENERAL
DE ESTUDIOS Y FINANCIACION
DE ENTIDADES LOCALES

b) Si ha elegido la opcion 2 o 3 de medidas de mejora, existe la posibilidad de
confirmar los datos del plan de ajuste del 4/2012 o bien enviar un nuevo plan
que sustituira al anterior (Figura 2.9b).

Entidad Local: [&yuntamientoc] PREPRODUCCION

Solicatud de modificacion de condiciones finandceras

SOLICITUD

Sohicitud de medidas

FIRMA Y ENVIO DE DOCUMENTOS

‘Ver Firma
Borrar firma (Sdlo en caso de error)

¢ Confirman los datos del plan de ajuste del 4/20127 B -

PLAN DE AJUSTE

Firmar v enviar confirmacion del plan vigente

W

Figura 2.9b - Opciones 2y 3.

13
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b.1) Si opta por confirmar los datos del plan de ajuste vigente, bastara con firmar
el texto del recuadro (Figura 2.10a). En este caso no tendra que remitir la plantilla.

Firma electronica de la entrega

=< Volver

Portafirmas

éDificultades para firmar?[Avudallalternativa: firmar cen Activex]IAlternativa: instalsr manuslmente ActiveX]

Lea y revise atentamente el texto que va a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro:

Zste documents, destinado s ser firmads, se ha generads con facha y hora:

martes, 03 de junic de 2014, 9:50:59

D/D*® , en su condicidn de interventor/secretario-interventor del Ryuntamiento de Abla

Comunica gue el plens, u érganc competente de la Corporacidn Local confirma la informecién contenids en el plan de ajuste

que fue valorade fsvcrablemente por el Ministeric de Haciends y Rdministracicnes Piblicas con srregle sl Resl Decreto-ley 4/201Z,

v que contiene las condiciones generales exigidas por el Reuerdo de la Comisién Delegads del Gobierno para Rsuntos EZconémicos de 24 de abril de 2014

Seleccione un certificado

—— SELECCIONE UN CERTFICADO —

Cuando esté conforme, proceda a firmar

| Haga clic aqui si estd de acuerdo con el texto anterior y desea firmario electrénicamente ]

Figura 2.10a -Confirma el plan de ajuste vigente

14
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b.2) Si opta por no confirmar los datos del plan de ajuste, debera enviar y firmar
un nuevo plan que sustituird al plan de ajuste vigente (Figura 2.10b).

En este caso, debera adjuntar dos documentos (el propio plan de ajuste en formato
XIs més un documento pdf con informacion detallada).

Firma electrénica de: plan8_RD_2014_modificacion

Mota: La versidn en la que hay que guardar el sxee! s exce| $7-20035 (xls)

Nota; Si al firmar sale un error "System.CutOfMemaoryException” o "Error al adjuntar el fichera X al compont

Recuerde que debe adjuntar el fichero que contiene el plan de ajuste en formato xls v el fichero que contiene el texto detallado del plan de ajuste en formato pdf.

. Ef contenido en base 84 del fichero estd vaciol” reduzea «| tamafio del ficharo pdf v vuelva a enviaris”

Portafirmas

iDificultades para firmar?{Aw

Lea y revise atentamente el texto que va a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro:

terventor/secrerario-interventor del Apuntaniento de Rhls

el plena, o , de la Corp 4n Local aprcbé nuevo plan de ajuste
o las condiciones generaless ewigidss por el Acuerdo de la Comisisn Delegads
no para Asuntes Econdmicos de 24 de abril de 2014.

Adjunte los documentos a firmar

Fichero que contiens el plan o
Ficherm que confitns & p
[Fichera que contiens ef o

ste (debe adpntar 1 fichero, de tipo “xls"} - Examinar... || Adjnter esis fichers |
jurtar 1 fishers. de fipt "xis")
fado del plan de sjusis (debe aduntar 1 fichern, de too "pdT)

Selecdone un certificado

— SELECCIONE UN CERTIFICADD —

Figura 2.10b -No confirma plan de ajuste vigente

El enlace a la plantilla del nuevo plan de ajuste (opciones 2 y 3) se encuentra
disponible en la Oficina Virtual (ver Figura 3 en pagina 17).

15
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Una vez firmado el envio del plan de ajuste o la confirmacion del plan vigente segun el
caso, habré finalizado el proceso de entrega y aparecera un mensaje en verde en la
pagina principal (ver Figura 2.11).

Wer Flima

Estd adheride @ las medidas del titulo [I7 |

PLAN DE AJUSTE

vep Firqg
Boarar Flfma nuevs plan de ajuste (5000 an (Hs0 da arror)

El envin de la sofictid ha finalizado correctamente,

Figura 2.11
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3. Plantillas del Plan de ajuste.

Modificacion condiciones Acceso a las condiciones financieras de las cperaciones de endeudamiento
financieras de los suscritas con cargo al mecanismo de financiacion para el pagoe a los
préstamos suscritos en la proveedores de las Entidades Locales aprobade en su reunion del dia 24 de abril
primera fase del de 2014 por la Comizidn Delegada del Gobierno para Asuntos Econdmicos.
mecanismo de pago a

provesdores (R.D-ley #2012, O MNormativa aplicable:.

de 24 de febrero) Resolucion de 13 de mayo de 2014, de la Secrataria

General de Coordinacion Autonomica y Local, por la que se
da cumplimients al Acuerdo de la Comiston Delegada del
Gobierno para Asuntos Economicos, de 24 de abril de
2044, para la modificacion de determinadas condiciones
financieras de las operaciones de endeudamisnto
suscritas con cargo al mecanisme de financiacion para el

pago a los proveedores de las eptidades locales B

i Notas informativas, documentos v modelos:
i Tutorial informacion mas relevante. &

Cuadro condiciones/procedimiento. B

Plantilaz de los planes de ajuste:
En caso de ampliacion del periodo de
- amortizacion de 10 a 20 afos y el plazo de
carencia de 2 a 4 anos {opcion 1) @

En los casos en los que se mantiene el periodo
de amortizacion de 10 anos {opeicnes 2y 3). &

! Si=se opta por confirmar plan de ajuste vigente no
tendra que remitir plantilaj.

@O Relacion de municipios beneficiarios de fas nuewvas condiciones
financieras de las operaciones de endeudamients suscritas con
cargo al mecanismo de financiacion para £l pago a los proveedores
de las Entidades Locales aprobado en su reunion del dia 24 de abril
de 2044 por la Comision Delegada del Gebierno para Asuntos

Economicos [

Figura 3

En la Oficina Virtual se encuentran los dos tipos de plantillas de plan de ajuste
dependiendo del tipo de medida que desea solicitar (Figura 3).

Para mas informacion puede consultar el resto de la documentacion disponible en la
Oficina Virtual.
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